
淡江大學師資培育中心

115學年度｜中等學校教師任教專門課程認定證明書

申請注意事項與
文件檢核
申請文件｜填寫方式｜學分抵認｜送件檢查

115學年度｜說明簡報

★ 申請初審收件日期：11月20日(五)

★ 中心初審作業：11月20日至12月31日

１、科目修畢者，審核通過後，則送註課中心核發證書

２、缺修科目者，學期結束後，持【成績單正本】，至中心辦理。

重要時程



淡江大學師資培育中心｜專門課程證明書申請

專門課程證明書申請流程
從版本確認到完成送件

確認錄取學年度
選擇適用

專門課程一覽
表

備妥申請文件

依序排列與編號 紙本送師培中心 寄送電子檔



申請前第一步：確認適用版本

請依「錄取師資生之學年度」選擇適用的專門科目一覽表版本。

1 確認修讀/錄取

教育學程學年度
→ 2 找到對應專門科

目一覽表 → 3 再開始填寫
申請資料

提醒：不同學年度適用版本可能不同，請勿直接沿用舊資料。
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應備文件清單
先確認「要交什麼」，再開始逐頁填寫
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基本申請文件

① 證明書申請表                 紙本 ✓｜電子檔 ✓

② 證書面                 紙本 ✓｜電子檔 ✓

③ 學分面                 紙本 ✓｜電子檔 ✓

④ 專門科目一覽表                 紙本 ✓｜電子檔 ✓

⑤ 科目對照表暨學分抵認申請表 紙本 ✓｜電子檔 ✓

⑥ 正本成績單 紙本 ✓（劃記科目並編號）

紙本請依順序排列；電子檔依規定一併繳交。

特定科別另附證明

⑦ 語言檢定證明

• 英文科：CEFR B2級（含）以上，須含聽、說

、讀、寫4項

• 日語：JLPT N2以上

• 法語：DELF B2級（含）以上

• 俄語：TORFL一級（B1）以上

⑧ 應用日文科

自105學年度起，須提供至少18小
時業界實習相關證明（含參訪、體
驗、實作、見習、實習等）。



① 證明書申請表：基本資料要完整

填寫重點

• 填寫申請人、學號、性別、就讀系所等基本資
料

• 填寫認證科別與修讀教育學程期間

• 填寫開始修讀教育學程學年度

• 聯絡地址、電話、E-Mail、手機請完整

• 申請理由：申請實習／加科／畢業／其他

證明書電子檔（Word）須寄至

cte2122@gmail.com信箱。
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mailto:cte2122@gmail.com


② 證書面：依範例填寫指定欄位

填寫原則

• 依附件範例填寫需要輸入的欄位

• 確認姓名、出生年月日等資料正確

• 認定科別名稱應與申請內容一致

• 證書面完成後，將依學校審核程序辦理

重點：不要自行變更證書固定文字與版面格式
。
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③ 學分面：最需要仔細核對的一頁

7 個核對重點

• 修課學期別：依實際修課學期填寫

• 專門課程名稱：依成績單實際科目名稱填寫

• 排列順序：依專門科目一覽表順序

• 學分數：左為規定學分；右為實際修習學分加總

• 必／選修別：依核定一覽表填寫

• 成績：平均後四捨五入至整數

• 本頁使用全形數字；字體標楷體 14pt
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④ 專門科目一覽表：劃記＋編號

STEP 1 用螢光筆劃記已修習及預計
修習的專門科目

STEP 2
以鉛筆編寫科目順序

STEP 3
順序由上到下、由左至右

STEP 4 確認各課程類別最低學分與
必選修規定

請用螢光筆，勿用蠟筆。
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⑤ 科目對照表暨學分抵認申請表

左右欄要互相對得起來

• 左欄：依教育部核定之一覽表填寫專門課程名稱
、必選修別及學分數

• 右欄：依成績單填寫實際修習科目、修課學期、
學分及成績

• 有修習的所有專門科目都要列入

• 若實際修讀科目名稱與一覽表不同，也須螢光筆
標記

• 非本校修讀科目，應檢附相關證明，例如課程大
綱

淡江大學師資培育中心｜專門課程證明書申請



⑥ 正式歷年成績單：劃記＋對應序號

成績單處理方式

• 提供正式歷年成績單

• 用螢光筆劃記修讀之專門課程名稱

• 在科目旁填寫一覽表序號

• 序號須與一覽表、學分面、抵認表一致

建立清楚對照：

一覽表 學分面 抵認表 成
績單
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請提供正式歷年成績單，用螢光筆劃記修讀之專門課程
名稱，並填寫一覽表序號。



送件前最後檢查：順序正確、資料完整

申請表

→
證書面

→
學分面

→
專門課程表

→

對照表暨
抵認表 →

成績單正本

缺少任何一項，申請資料即不完整；

請依序整理後再送交師培中心余美周助理。

送件前「三確認」

✓ 版本正確 ✓ 資料完整 ✓ 順序正確

淡江大學師資培育中心｜送件前請再次核對

1 2 3 4 5 6
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