
實習省思札記週報表 

第 3週( 8月 11日至 8月 15日) 

省思 

項目 
事由與處理情形 學習反省 備註 

1-6 在將新書編入館藏時，多注意編

目步驟，以及不懂之處，應多加

詢問避免出錯。 

多謝煒倫老師的指導，讓我更

加瞭解書目館藏系統的使

用，以及一般館藏的正式規

格。 

 

2-7 近期班上幾位同學家長告知，自

己的小孩將不繼續參加暑期輔

導。而其中一位同學家長，說明

小孩在學校的學習狀況，皆已熟

悉，而不來參加暑輔。此一情況

讓我覺得可惜，並且懷疑自己導

師責任是否失職？ 

 

班上未繼續參加暑輔的學生狀
況，如下： 

1. 家長不方便接送。 

2. 同學不願意繼續到校學習。 

3. 家人出去旅遊。 

4. 學校暑輔教學過於簡單，家

長另請家教在家指導。 

以上事由，在教學組長的開導

下，才真正瞭解此種狀況，早

已屢見不鮮，自己也無需太過

於自責。但是，也要告知班上

同學，應以完成暑輔學習的負

責任心態繼續學習，避免半途

而廢。 

我認為，暑輔的學習應非僅只

於看重知識的學習；而反之，

應該多讓學生適應新的生活

環境，以及學校規則為合宜。

此上述的學習過程，我認為本

校的方向是正確的。 

 

備註 

省思項目：請填寫編號（如：2-1班規） 

1.行政實習省思 

1- 1校務行政、1-2教務行政、1-3訓導行政、1-4輔導行政、1-5總務行

政、1-6圖書館行政、1-7其它 

2.班級經營省思 

   2-1班規、2-2獎懲、2-3學習環境、2-4班級氣氛、2-5學習風氣、 

2-6違規處理、2-7親師溝通、2-8班級活動、2-9難題案例、2-10其他 

3.教學實習省思 

  3-1教學設計、3-2教學技術與過程、3-3班級經營、3-4教具使用、3-5

教學評量、3-6其他教學難題 

4.請每週擇一、二項填寫，送交實習指導老師，繳交時間依指導老師規定） 

                                 實習生： 



 

實習省思札記（三） 

「玉不琢，不成器；人不學，不知道」－《禮記‧學記》 

實習生：吳文智                                  日期：103年 8月 15日 

 

「玉不琢，不成器；人不學，不知道」此句話是由《禮記‧學記》而來。 

這句話主要是強調，人就如同玉石一樣，如果不經過學習和磨練，他自然將

不知萬事萬物的道理，以及做人的學問。因此，人們應當要時時刻刻接受學習和

考驗，方為人才。 

當然，身為老師也相同。自己倘若不能時時認真學習，自然也就無法在學生

們面前好好的教學。因此，身為老師看到學生在進步，自己也應積極進取的學習

才行。 

「結束的新生暑輔」 

在擔任兩個禮拜的暑輔班導後，其實內心雖說是暫時放下了一個重擔；但

是，也很自覺到自己越來越有老師的模樣。回想前一周接任暑輔導師時，自己的

無所適從和驚慌失措；再到現在已能跟新生們教導勸說，並且讓他們在升上國中

的階段中調整與以往不同的生活和應該抱有的心態。我認為在這部分，也就是關

於導師的職責，應該還算稱職。當然，我也必須肯定這個班級的學生們，雖然每

個都非常的活潑；但是當老師適時提點，糾正過後，他們也都了解我的用意、用

心，虛心的接受指正，並且也會改進、改正之前的錯誤。對我們師生來說，這一

方面是學習，一方面也是成長。相信這些新生們在未來三年國中的日子裡，也一

定能正向的成長，渡過這轉變為青年的重要時期。 

然在這兩週暑輔的期間，我們班有幾位學生中途退出參加暑輔行列。這樣的

景況在初發生時，我反省自己，懷疑自己的班級經營是不是哪裡出了狀況？幾次



下來，決定更加積極的觀察。近來早自習的點名結束後，常會發現幾位新生們缺

席。在撥打電話詢問缺席的幾位新生的家長後，也都會聽到家長們提出不能到校

參與暑輔的理由和原因。幾項理由是可以被接受的，例如：家長們交通的不便、

早已有預訂安排好的行程等。但是，有幾位家長對於子女無法到校的說法，卻值

得我們這些教師們共同省思。如，孩子想繼續在家休息，不想參加暑輔，家長也

妥協放任；或者家長認為在校教師的教學過於簡單，決定自行請家教指導學生。

雖然這些想法我們都無法制止和否認，但是，我認為這樣的行為與態度，對於在

校認真教學的任課老師，是極為不尊重，且這樣的縱溺可能造成自己小孩容易有

不負責任的心態（雖然到校學習是學生的義務，但媽媽都說好了，又有什麼不可

以？）不要忘了，老師教育這些未來的主人翁也是一種義務，身為老師的我們，

對社會及教育是有責任的。 

讓我們試想每位教師都期待著以良好的適性適才方式教育學生，但如今這樣

卻因為這樣的學習態度而被大打折扣。我認為這樣的心態，有極大的可能是因為

家長或小孩將學習定位在要「有進步」、要「得高分」，拘泥在學業成績的表現而

忘了小孩其實就像塊璞玉，不同的材質以不同的方式進行琢磨，才能展現他們的

獨特的優勢。再者，小孩因任性、怠惰而不願參加暑輔，家長更因縱溺而妥協放

任孩子，只會讓人深怕孩子在未來的日子裡，對於任何的事情都僅是隨自己的意

願來選擇和執行，並且隨時都有可能因不願意承擔必須完成的責任和義務而中途

放棄，然而他放棄的不是必須完成的那些義務或期許，而是自己。或許幾項新生

不到校的原因情況，在經由上述的省思想法中，不免過於小題大作。然而也正藉

此反思舉辦暑期輔導的真正實質意義，不僅只於知識的教導為目的；更是要讓進

來就讀的孩子們，能漸漸適應本校的生活和正確的校園規律，以及建立更為完善

的人際關係，這應為主要施辦的核心理念。 

我們都知道，國小到國中的時期是個非常需要開啟自省自覺的階段。在此階

段，學生們應要懂得人與人之間的關係接觸，以及真正互相尊重的道理。也正由

於這些思考，初踏入國中階段的學生們才能在迷失方向時，體會到身邊有許多關



心他們的人，進而更積極的去認同、表現自我，達到應有的成長和自我實現。 

「圖書館的學習開始」 

上一個禮拜，我在圖書館的行政工作，主要部分都是圖書館牆壁的油漆粉

刷；這一個禮拜，我將開始正式實習圖書館的行政實務。既然是圖書館，那麼圖

書館的主要行政實務，我想必不用多說，那就是書籍的採購，以及書籍、雜誌館

藏等工作。上述的幾項工作，主要是由採訪編輯組的煒倫老師負責。而我這邊也

必須讚揚，靖岑主任在接任此竹圍圖書館主任一職後，便自掏腰包的去修選圖書

館學分，其目的就是為了讓圖書館能有更完善的體系和更完整的系統組織。也由

於這樣一個為了成為圖書館專家的積極精神，才能造就整個竹圍圖書館的書目館

藏和經營規模逐步成長。 

學習書目處理的過程中，經由靖岑主任和煒倫老師的解說，我才真正瞭解到

整個書目、雜誌的採購→編目→館藏的流程，也不禁佩服老師能在如此繁雜的手

續處理中，依然將書目館藏處理的非常有條理和秩序。與老師學習後，當然接下

來就要換我來實際操作了。在實際操作的過程裡，其實就如我所說，每個書目的

程序都是非常繁瑣，也導致我在很多的步驟中，必須不斷的修正和重來。好在，

在煒倫老師不厭其煩的提醒和教導下，讓我對整個圖書館的編目流程愈趨熟稔。

進而在這一個禮拜的時間，將八月份新進的雜誌和書目（大約 130多本）全部編

入整個圖書館的館藏。 

為確保整個工作流程的正確，我也嘗試繕打整個圖書館流程的 SOP，讓自己

能更內化整個編目系統使用。茲引部分內容如下： 

編輯館藏雜誌流程 

1. 先進入竹圍高中網頁→圖書館→點選左邊欄位的「圖書館借閱連結」。 

2. 登入工作人員帳號及密碼。 

3. 進入後，點選左邊欄位的「線上編目」→編目處理→期刊編目作業 

4. 先按「查詢」→選擇所編的刊名 

5. 出現新頁面後，再按下左下角的「W.館藏維護」 



6. 出現新頁面後，按「T.新增」（代表 XXX雜誌要新增新的期數） 

7. 出現訊息框框後，用磁條機刷館藏磁條碼後按「執行新增」 

＊「館藏磁條碼」找煒倫老師索取 

8. 填選： 

「XX期號」，例如：35期 

「卷期註記」，例如：2014年 8月 12日，或是 2014.08.12~2014.08.17 

「主題」，例如：開心淡水一日遊  

「展示有效日期」點選到「卷期」結束的日子，或是直接點選「月

底」（8月 30日）   的日子即可。 

點選上傳封面，從周刊、雜誌的網頁尋找後上傳。 

9. 直接「儲存」→再按「新增」即

可完成線上編目。 

10. 再將，「館藏磁條碼」貼於背面，

即完成館藏流程。 

如欲新增下一筆資料，請重新回到初始系統業面。 

編輯館藏書目流程 

建檔部分 

1. 先進入竹圍高中網頁→圖書館→點選左邊欄位的「圖書館借閱連結」。 

2. 登入工作人員帳號及密碼。 

3. 進入後，點選左邊欄位的「線上編目」→編目處理→編目作業 

4. 直接點選「A.直接新增」 

5. 出現訊息框框後，直接點選「G.執行新增」 

6. 出現新頁面後，點選下方「網站查詢」→以磁條機刷書背的 ISBN條碼 

＊ISBN條碼有分十碼（背後通常會有英文字）和十二碼，十碼的要輸入在

十碼上，十二碼的要輸入在十二碼上。 

7. 輸入完 ISBN後，頁面的資料幾乎會完整填上。 

＊需注意作者號只能四碼，而且不能出現英文字。（如有出現的話請點選

「產生作者號」，並請在「姓」和「名」的框框中重新輸入） 

例如：馬丁.海德格          

將「 . 」的符號刪除，並且輸入  姓：馬   名：丁海德格 

8. 點選「儲存」 

9. 出現新頁面後，點選「K.館藏維護」 

10. 出現訊息框框後，點選「單筆新增」→刷入「館藏磁條碼」即可完成。 

＊「館藏磁條碼」找煒倫老師索取。 

11. 再將，「館藏磁條碼」貼於背面，

和書中的封面頁，即完成館藏流程。 

 

如欲新增下一筆資料，請重新回到初始系統業面。 



以上，感謝煒倫老師的指導，讓我能在圖書館的行政實習裡，更瞭解圖書工

作的編制細項，以及館藏系統的操作學習。期待在往後的日子裡，能得到更多圖

書館工作的操作經驗。共勉之！ 



 


